
   
 

   
 

 

 

Messagerie et liste de diffusions 

 

Choisissez l’onglet « Communication » 

1. Outils diffusion 

Vous souhaitez diffuser un message à un grand nombre d’élèves : vous pouvez utiliser l’outil « Diffusion ».  

Cliquez sur « Créer une information ou un sondage »  

 

 

 

 

 

2. Outils discussion 

 

Vous souhaitez communiquer en petit comité ou avec un élève : vous pouvez utiliser l’outil « Discussion ». Tous les 

participants peuvent y répondre. 

Cliquez sur « Discussion ».  

 



 
COLLEGE ET LYCEE CLEMENCEAU 

TUTORIEL 
MESSAGERIE ET LISTE DE DIFFUSION 

 

Page 2 
DESCOUX/PELEGRINA 2020 

 

Vous pouvez classer les discussions par catégories. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez à tout moment désactiver les discussions avec les élèves : 

Cliquez alors sur « Ressources » puis « Mes données » Puis décochez les élèves  

  

 

 

 

 

 

 

 

a) Envoyer un message à une équipe pédagogique classe : 
Vous devez le faire depuis le client pronote ! Cette fonctionnalité n’est pas disponible sur la version en 

ligne. 

 

Cliquer sur nouvelle discussion 

Professeur 

Choisir dans la liste déroulante ‘regrouper par’ : classe (ou équipe pedago… différence ??) 

 

 

La messagerie Pronote peut vitre être surchargée si on l’utilise pleinement.  

Il est vivement conseillé d’utiliser les catégories (couleurs). Vous pouvez facilement créer vos 

catégories, avec leur nom, couleur et abréviation. A chaque fois que vous recevez une discussion 

nouvelle, clic droit et vous lui choisissez la catégorie. Cela vous permet ensuite de parcourir vos 

discussions par catégories. A titre d’exemple,  

 élèves 3eme1, élèves 3em2, parents, collègues, classes (discussion toute la classe),… 

 

Pensez à archiver ou supprimer ce qui est inutile au fur et à mesure… 
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b) Envoyer un message à un groupe (spé, etc) d’élèves : 
 

Vous aurez peut-être envie d’écrire qu’au groupe A, ou à votre groupe de spécialité, ou de langue, qui 

contient des élèves de différentes classes. 

C’est un peu plus compliqué mais faisable en peu de manipulations. 

 

Vous devez le faire depuis le client pronote ! Cette fonctionnalité n’est pas disponible sur la version en 

ligne. 

 

Cliquer sur : 

-      Nouvelle discussion 

-      Elèves 

-      Choisir dans la liste déroulante ‘regrouper par’ : groupe  

 

 

3. Outils listes de diffusion 
 

Si vous voulez regrouper des élèves de différents groupes, il faut créer une liste de diffusion : 

 

- Communication 

- Dans messagerie cliquer sur ‘liste de diffusion’ 

- Créer une nouvelle liste  

- Puis sur la droite, choisir les personnes à ajouter. 
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Voici l’ancienne méthode (ne devrait plus être utile sauf cas très spécifiques). 

 

Cliquer sur : 

-  Ressources 

- Groupes 

- Cliquer sur le groupe qui vous intéresse.  Clic gauche sur le premier élève de la liste, on maintient shift 

enfoncé, clic gauche sur le dernier (la liste est sélectionnée en bleu). On lâche tout. Clic droit cette fois ci 

et soit on lance la discussion, soit, pour ne pas recommencer tout cela, on crée une liste de diffusion que 

l’on crée ou l’on ajoute à une existante. 

-  

 

a) Envoyer un message à une liste de diffusion 
Communication 

Liste de diffusion 

Clic droit sur la liste et démarrer une discussion. 

 

b) Envoyer à tous les pp d’un groupe d’élèves issus de plusieurs classes 
Là c’est plus compliqué. 

Récupérer la liste des classes qui composent votre groupe : 

- Ressources  

- Groupes 

- Choisir le groupe 

- Clique sur Classe dans le tableau de droite pour avoir la liste des classes dans l’ordre. 

- Relever la liste des classes (copie d’écran, ou dans excel avec clic sur les deux pages superposées 

à droites sous la clé) 

 

Puis récupérer les profs principaux des classes : 

Aller dans 

-ressources 

- Professeurs 

- Cliquer ‘sur principal de’ pour avoir la liste des prof principaux par classe  

 

Créez ensuite une liste de diffusion avec ces enseignants. 

 

Nous n’avons pas trouvé plus simple pour l’instant. 

 

 


